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MANUAL DE ACESSO À SALA DE AULA VIRTURAL PARA 
ALUNOS 

 
APRESENTAÇÃO 
 
Caro(a) aluno(a), a EAD (Educação a distância) é o processo de ensino-aprendizagem em que 
os alunos e professores não se encontram necessariamente no mesmo local, ou seja, a 
interação ocorre a distância, mediada por diversos recursos como internet, correio, rádio, 
televisão, vídeo, CD-ROM, telefone, fax, material didático impresso, e-book, além de outras 
tecnologias. 
Essa modalidade de ensino requer de você autonomia e que você seja capaz de administrar 
sua aprendizagem. Esse deve ser um exercício permanente que somente você pode fazer. Nos 
cursos a distância do CDC, você deve participar dos encontros presenciais marcados e realizar 
as atividades a distância na sala de aula virtual onde você participa com a resolução de 
exercícios, envio de trabalho, fórum e chat(bate-papo virtual). A sala de aula virtual do CDC 
ocorre na plataforma Moodle.  
Vamos conhecê-la melhor! 
 

PARA ACESSAR A PLATAFORMA 
 
1° PASSO: Acesse o site www.cdceducaçao.com.br e clique no local indicado. 

 
(Fig.1: Página inicial do CDC) 
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2° PASSO: Digite o seu login e a sua senha recebidos no primeiro encontro presencial. Caso 
tenha perdido ou esquecido sua senha, solicite uma nova senha pelo e-mail 

diegofelix@cdceducacao.com.br ou por telefone (091) - 3276-4046. 
 

 
Após digitar sua senha e login você verá a tela abaixo: 
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1 PARA RESPONDER ÀS ATIVIDADES DOS ENCONTROS PRESEN CIAIS 
Você verá as atividades descriminadas em 1° EP, 2 °  EP , 3° EP,4° EP, referentes às unidades 
de cada capítulo do livro e encontros presenciais. Após cada encontro presencial você deverá 
acessar a plataforma para resolver tais atividades. 
Para responder às atividades, proceda assim: 
 
Siga o passo 3.  Clique na atividade do encontro correspondente. 

 
 
3°  PASSO:  Você verá as questões referentes à aula do encontro presencial. Veja um 
exemplo: 

 
Você deve clicar na resposta que julgar correta e ao final clicar em enviar. Veja: 
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ATENÇÃO: 
Responda com atenção cada uma das questões, pois assim que você clicar em “ENVIAR 
TUDO E TERMINAR” você não terá como refazer a atividade. A plataforma automaticamente 
fará a correçao.  
Ao clicar em “SALVAR SEM ENVIAR ” você terá oportunidade de continuar respondendo as 
atividades sem que a sejam corrigidas as suas respostas. 

 
IMPORTANTE 
O simples acesso à atividade não conta como tentati va. 
 

 
2- PARA ENVIAR A REDAÇÃO DO TRABALHO DE PESQUISA 
 
O trabalho de pesquisa apresentado no dia de avaliação presencial resultará na elaboração de 
um texto. Para enviá-lo, primeiro você deve elaborar o seu texto, digitar no Word e salvar em 
seu computador (Ex.: JOÃO SILVA-MÓDULO 1). Para enviá-lo para correção proceda assim: 
 
Siga o passo 4. 
�

�
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4° PASSO:  Clique em TRABALHO DE PESQUISA. Aparecerá a tela abaixo com a descrição 
dos temas apresentados na socialização. Em seguida você clica em “SELECIONAR 
ARQUIVO”. Anexe o documento que você salvou no sue computador e clique em “ENVIAR 
ESTE ARQUIVO”.  
 

�
 
 
 
3. ALUNOS 
 
Clicando em “ALUNOS” você visualizará todos os alunos da turma e as informações referentes 
a eles.Clique nas indicações em azul e você terá informações cadastrais de todos que 
frequentam a turma na sala de aula virtual. 
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Ao clicar no nome do aluno você verá a tela abaixo. Para acessar as informações destacadas, 
basta clicar em cada uma delas.: 
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4. CHATS, FÓRUNS, QUESTIONÁRIOS, TAREFAS 
 
CHATS 
 
O chat é um bate-papo virtual acerca de um tema do módulo. Para ele acontecer é necessário 
que o tutor agende com antecedência para que os alunos possam participar. Então, para entrar 
na sala de bate-papo clique em “CHAT” no espaço 4, do menu atividades, à esquerda da tela 
ou no espaço indicado abaixo: 
 

 
 
 
Você verá a tela abaixo. Clique na indicação do tema cada chat. 
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Então, você aparecerá a tela abaixo. Clique no,ocal indicado pela seta. 
 

 
 
Digite a sua mensagem no espaço indicado pela seta e tecle enter. As mensagens de todos os 
participantes aparecerão simultaneamente na tela. 
 

 
 
FÓRUNS 
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 O fórum é uma discussão sobre um tema a ser motivado pelo tutor, onde cada aluno envia um 
ponto de vista, comentário ou observação.Então, para participar de um fórum, você deve clicar 
em “FÓRUNS” no espaço 4, do menu atividades, à esquerda da tela ou no espaço indicado 
abaixo: 
 

 
 
Você visualizará a tela abaixo com os fóruns disponíveis. Para participar do fórum, clique no 
local indicado.Lembre-se: cada fórum tem o seu tema. 
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Ao participar do fórum, você pode acrescentar uma nova questão ou responder a um tópico. 
Para acrescentar uma nova questão clique na seta indicada abaixo. 
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Você verá a tela abaixo. Para acrescentar uma nova questão, você deve preencher os espaços 
nos espaços indicados e clicar em “ ENVIAR MENSAGEM DE FÓRUM”. 
 

 
 
 
Para responder a um tópico que já está no fórum, você deve clicar no nesmo, como no 
exemplo abaixo. 
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Clique em responder, conforme indicação da seta. 
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Digite o seu comentário na tela e clique em “ ENVIAR MENSAGEM AO FÓRUM”. 

 
 
 
QUESTIONÁRIOS: 
Clicando em questionários você verá as atividades referentes aos encontros presenciais. 
Poderá abri-las e respondê-las , da mesma forma como tela inicial. 
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TAREFAS 
Ao clicar no ícone tarefa no menu à esquerda, você visualiza o trabalho de pesquisa, bem 
como pode saber quem enviou tal atividade, clicando nos locais indicados pelas setas. 
 

 
 
 

5. NOTAS E PERFIL 
 
NOTAS 
Para saber o resultado de suas avaliações presenciais você deve clicar em “NOTAS”. Então 
você verá a seguinte tela. 
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PERFIL 
Para atualizar seus dados cadastrais, cliquem em “PERFIL”. Então você verá a seguinte tela. 
Clicando nos ícones indicados você poderá alterar suas informações. 
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OUTRAS UTILIDADES DA SALA DE AULA VIRTUAL 
Além de resolver atividades, participar de fóruns e chats do seu curso a distância, a plataforma 
moodle oferece a você ainda um menu com últimas notícias, calendário de atividades, relatório 
de atividades recentes. 

 
 
 


